        學年度　第    學期　　　機械工程學系助教工作月報表
	課程名稱
	
	授課教師姓名
	
	助教姓名
	
	系所/年級
	
	□課程助教　　　　    □公共事務助教

	e-mail
	
	聯絡電話
	
	　　　　　月份
	　　　　　月份
	　　　　　月份
	　　　　　月份
	　　　　　月份

	課程

助教
	1. 協助教師蒐集、準備、製作上課資料（影印講義，代訂教科書、製作簡報）；
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時

	
	2. 協助準備教材教具（多媒體器材之架設）； 
	
	
	
	
	

	
	3. 參與隨堂聽課，協助點名（簽到）； 
	
	
	
	
	

	
	4. 收發作業，登記成績； 
	
	
	
	
	

	
	5. 參與實作實習上課(如上機)，並協助教學活動進行；
	
	
	
	
	

	
	6. 帶領分組討論，並解答同學問題；
	
	
	
	
	

	
	7. 協助批改平時作業與(實驗)報告，測驗卷之閱卷及評分； 
	
	
	
	
	

	
	8. 協助維護BB課程網頁，與同學作網上互動；進行課後（透過BB）線上輔導； 
	
	
	
	
	

	
	9. 協同帶領課外自主學習（如讀書會或校外參訪活動）；
	
	
	
	
	

	
	10. 與班上學生進行課內外互動、協助學習； 
	
	
	
	
	

	
	11. 準備實驗器材及講義； 
	
	
	
	
	

	
	12. 講解實驗步驟與注意事項；
	
	
	
	
	

	
	13. 協助學生進行實驗； 
	
	
	
	
	

	
	14. 負責實驗室設備之維護與清潔；
	
	
	
	
	

	
	15. 課後負責講解習題； 
	
	
	
	
	

	
	16. 其他； 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	
	
	
	

	公共事務助教
	協助系辦公室、系庶務及公共實驗室交辦事項：

（請自行列出工作項目）
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時
	本月份完成工作如下：

共　　　　小時

	工作心得建議
	
	
	
	
	
	

	教師評分欄
	
	□極優  □優   □普通  □尚可       □差

評語：
簽名：　　　　　　　

日期：　 年　 月 　日
	□極優  □優   □普通  □尚可       □差

評語：
簽名：　　　　　　　

日期：　 年　 月 　日
	□極優  □優   □普通  □尚可       □差

評語：
簽名：　　　　　　　

日期：　 年　 月 　日
	□極優  □優   □普通  □尚可       □差

評語：
簽名：　　　　　　　

日期：　 年　 月 　日
	□極優  □優   □普通  □尚可       □差

評語：
簽名：　　　　　　　

日期：　 年　 月 　日


本月報表請每個月月底填報該月份資料，交給授課教師審閱簽名，由教師交回系辦，待系辦統計過後再領回。
