


 

 

 

主計室網路請購系統 
國外差旅費報支操作說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 於網路請購系統之『請選擇購案類別』點選『國外差旅費報支』項目。 

 

 

 點選『匯入出差系統摘要』功能。 

 

 輸入使用者要匯入的出差人之身份證字號及查詢出差日期起迄區間。 

 



 待系統回應該出差人出差記錄，點選該筆記錄前的『選定』。 

 

 

 

 系統將該筆出差資料帶入，使用者再自行編輯輸入要報支國外差旅費的經費

內容。 

 
 

 

 若國外差旅費由數筆經費分攤，造成報支經費與國外出差旅費報告表總計金

額不同時，請勾選『無法相符』，再行存檔。 

 
 


