借用教室申請表(系)
申請日期：_________
	借用教室
	
	借用日期
	
	借用時間
	

	使用人數
	
	連絡電話

(分機及手機)
	
	借用經費來源
	□扣系上經費
□出納組繳費

	借用事由

(請簡述會議內容.對象)
	

	借用人
	
	指導教授
	

	收費金額(系管理人)
	
	系管理人
	

	核定金額(系主任)
	 
	系主任核章
	


備註：
1. 經費來源“□“欄位請自行勾選。
2. 借用教室申請表，請於三天前填寫核定完成。

3. 教室使用時，務必請節約能源，離開教室請關燈、冷氣、設備等電源及門窗，恢復教室整潔。
4. 如因操作不當造成場地及器材損壞，願意全額賠償。
5. 本表格借用核定後，借用當天攜帶本單至系辦登記並押證件索取鑰匙，表格系辦存留備查。
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